125.411

Reglement liber die Geschaftsfiihrung
und Organisation des Richteramtes
Solothurn-Lebern

Vom 1. Juli 2015 (Stand 1. Juni 2016)

Die Geschéaftsleitung des Richteramtes Solothurn-Lebern

gestltzt auf § 60 des Gesetzes Uber die Gerichtsorganisation vom
13. Marz 1977V

beschliesst:

1. Zweck

§1
' Dieses Reglement regelt die Organisation, die Geschaftsfihrung und die
Verwaltung des Richteramtes Solothurn-Lebern.

2. Aufbauorganisation

§2 Die Abteilungen

" Das Richteramt besteht aus einer Zivil- und einer Strafabteilung, deren
Zustandigkeiten sich nach dem Gesetz Uber die Gerichtsorganisation rich-
ten.

§ 3 Geschiéftsleitung

' Die Geschaftsleitung besteht aus den Amtsgerichtsprasidenten oder den
Amtsgerichtsprasidentinnen, dem Amtsgerichtsschreiber oder der Amtsge-
richtsschreiberin und dem Stellvertreter oder der Stellvertreterin. Bei lan-
gerer Abwesenheit eines Mitglieds der Geschaftsleitung kénnen die Gbri-
gen Mitglieder einen Ersatz bestimmen.

2 Die Geschaftsleitungssitzungen werden vom geschéftsleitenden Amtsge-
richtsprasidenten oder von der geschaftsleitenden Amtsgerichtsprasidentin
von sich aus oder auf Antrag eines Mitgliedes der Geschéaftsleitung einbe-
rufen.

3 Zur Beschlussfassung ist die Anwesenheit von mindestens drei Mitglie-
dern erforderlich. Massgebend ist die Mehrheit der Anwesenden; Enthal-
tungen sind nicht moéglich. Bei Stimmengleichheit gibt der geschaftsleiten-
de Amtsgerichtsprasident oder die geschaftsleitende Amtsgerichtsprasi-
dentin den Stichentscheid.
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4 Zur Festlegung der einheitlichen Rechtsprechung ist die Anwesenheit bei-
der Amtsgerichtsprasidenten oder Amtsgerichtsprasidentinnen erforder-
lich.

5 Einstimmige Beschlussfassung auf dem Zirkulationsweg ist moglich.

¢ Der Amtsgerichtsschreiber oder die Amtsgerichtsschreiberin oder der
Stellvertreter oder die Stellvertreterin fuhrt das Protokoll.

§ 4 Aufgaben
' Die Geschéaftsleitung erlasst das Geschaftsreglement.

2 Sie wahlt in ordentlicher Besetzung den geschaftsleitenden Amtsgerichts-
prasidenten oder die geschaftsleitende Amtsgerichtsprasidentin.

3 Sie ist verantwortlich fur die Erstellung des Voranschlags.

4 Sie erstellt den Stellenplan und legt die Stellenbeschreibungen fur die
Mitarbeitenden fest.

5 Sie bereitet die Wahlvorschlage an die Gerichtsverwaltungskommission
vor fur den Amtsgerichtsschreiber oder die Amtsgerichtsschreiberin, den
Stellvertreter oder die Stellvertreterin, die Gerichtsschreiber und Gerichts-
schreiberinnen und das Kanzleipersonal.

¢ Sie stellt Antrag an die Gerichtsverwaltungskommission fur die Anstel-
lung von Aushilfen (a.o. Gerichtsprasident oder Gerichtsprasidentin, Ge-
richtsschreiber oder Gerichtsschreiberinnen und Kanzleipersonal).

7 Sie stellt Antrag an die Gerichtsverwaltungskommission in Sachen Diszi-
plinarmassnahmen und Kundigungen.

8 Sie stellt eine einheitliche Rechtsprechung sicher.

% Sie teilt die abteilungstbergreifenden Aufgaben zu.

9 Sje berat und unterstutzt den geschaftsleitenden Amtsgerichtprasiden-
ten oder die geschéaftsleitende Amtsgerichtsprasidentin in dessen oder de-
ren Aufgabenbereich.

" Sie regelt die generelle Prozesszuweisung an die Amtsgerichtsprasiden-
ten oder Amtsgerichtsprasidentinnen und deren Vertretung.

2Sie kann einen Gerichtsschreiber oder eine Gerichtsschreiberin mit
Sonderaufgaben betrauen.

§5 Geschéftsleitender Amtsgerichtspréasident oder geschéftsleitende
Amtsgerichtsprésidentin

' Der geschaftsleitende Amtsgerichtsprasident oder die geschaftsleitende

Amtsgerichtsprasidentin tragt die Gesamtverantwortung fir das gesetz-

massige, wirtschaftliche und birgerfreundliche Handeln des Richteramtes.

Er oder sie leitet die Verwaltung des Richteramtes und ist Amtschef oder

Amtschefin im Sinne der Personalgesetzgebung.

2 Er oder sie vertritt das Richteramt gegen aussen und gegentber der Ge-

richtsverwaltungskommission, sofern diese Kompetenz im Geschaftsregle-

ment nicht delegiert ist.

3 Er oder sie leitet die Geschaftsleitungssitzungen.

4 Er oder sie vereidigt die Amtsrichter und Amtsrichterinnen des Richter-

amts.

5 Er oder sie ist dem Amtsgerichtsschreiber oder der Amtsgerichtsschreibe-

rin vorgesetzt und Ubt die Oberaufsicht GUber das gesamte Personal sowie

alle Verwaltungsangelegenheiten aus.
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¢ Er oder sie vertritt gegentber der Gerichtsverwaltungskommission samtli-
che Antrége (Voranschlag, Auslésung von Voranschlagskrediten, Rech-
nung, Anstellung und Kindigung von Mitarbeitenden und Aushilfen, In-
formatik und Informatikbetreuung) und stellt die Information gegentber
der Gerichtsverwaltungskommission und dem Richteramt sicher.

7 Er oder sie teilt die Mittel den Abteilungen zu und kontrolliert die Erfil-
lung abteilungstbergreifender Aufgaben.

8 Er oder sie ist fur Dritte Anlaufstelle des Richteramts in den die Verwal-
tung betreffenden Angelegenheiten.

° Er oder sie entscheidet in allen Angelegenheiten, soweit sie nicht im Zu-
standigkeitsbereich anderer Gremien oder von Einzelpersonen liegen.

"0 Er oder sie wird durch den anderen Amtsgerichtsprasidenten oder die
andere Amtsgerichtsprasidentin vertreten.

§6 Amtsgerichtsprésidenten oder Amtsgerichtsprdsidentinnen

' Die Amtsgerichtsprasidenten oder die Amtsgerichtsprasidentinnen sowie
ihre Stellvertreter und Stellvertreterinnen entscheiden und verfiigen als
Einzelrichter und Einzelrichterinnen in allen Féllen, in denen sie nach der
Gesetzgebung einzig zustandig sind, amten als Instruktionsrichter oder In-
struktionsrichterinnen in Zivil- und Strafverfahren und sind Vorsitzende des
Amtsgerichtes.

2 Sie sind in Zivil- und Strafverfahren gegentiber dem Amtsgerichtsschrei-
ber oder der Amtsgerichtsschreiberin, dem Stellvertreter oder der Stellver-
treterin, den Gerichtsschreibern und Gerichtsschreiberinnen sowie dem
Kanzleipersonal weisungsbefugt.

3 Sie sind Aufsichtsbehorde der Friedensrichter und Friedensrichterinnen
der Amtei Solothurn-Lebern.

4 Sie fuhren mit dem Amtsgerichtsschreiber oder der Amtsgerichtsschreibe-
rin, dem Stellvertreter oder der Stellvertreterin sowie den Gerichtsschrei-
bern und Gerichtsschreiberinnen die Beurteilungs- und Entwicklungsge-
sprache durch.

§7 Amtsgerichtsschreiber oder Amtsgerichtsschreiberin

" Der Amtsgerichtsschreiber oder die Amtsgerichtsschreiberin leitet die Zi-
vil- und Strafabteilung in personeller und administrativer Hinsicht.

2 Er oder sie leitet die ihm oder ihr zugeteilte Abteilung in fachlicher Hin-
sicht.

3 Er oder sie ist Vorgesetzter oder Vorgesetzte der Gerichtsschreiber und
Gerichtsschreiberinnen, des Kanzleipersonals und der Rechtspraktikanten
und Rechtspraktikantinnen fur die ihm oder ihr zugeteilte Abteilung.

4 Er oder sie erstellt zuhanden der Geschaftsleitung die Stellenplédne und
die Stellenbeschreibungen, Antrage fur Neueinstellungen, Aushilfen und
Kundigungen von Mitarbeitenden sowie die Budgeteingaben.

5 Er oder sie ist verantwortlich fur:
a) die Kontrolle der Zeiterfassung;
b) die Ausstellung von Arbeitszeugnissen;

Q) die Bewirtschaftung der Bibliothek im Rahmen des Voranschlags;
d) die Kontrolle tUber die Voranschlagskredite und das Rechnungswe-
sen;
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e) die Beantragung von Nachtragskrediten an den geschéaftsleitenden
Amtsgerichtsprasidenten oder die geschaftsleitende Amtsgerichts-
prasidentin zuhanden der Gerichtsverwaltung.

:(Er oder sie ist auf der ihm oder ihr zugeteilten Abteilung verantwortlich

ar:

a) die Unterzeichnung aller nach aussen gehenden Schriftstticke (Vorla-
dungen, prozessleitende Verfugungen, allgemeine Korrespondenz);

b) den Erlass von fachlichen Arbeitsanweisungen;

Q) die Fihrung der Geschéaftskontrollen und der Registratur;

d) die Arbeitszuteilung an die Gerichtsschreiber und Gerichtsschreibe-
rinnen sowie das Kanzleipersonal;

e) die Prozessabrechnungen;

1) die Mitteilung der Urteile und Verfligungen;

g) die Bewirtschaftung der Dokumentenvorlagen in der Informatik;
h) die Schriftgutverwaltung nach den gesetzlichen Weisungen;

i) die auf der Abteilung gefuhrte Kasse.

7 Er oder sie wird durch den Stellvertreter oder die Stellvertreterin vertre-
ten.

§ 8 Stellvertretender Amtsgerichtsschreiber oder stellvertretende
Amtsgerichtsschreiberin

"Der stellvertretende Amtsgerichtsschreiber oder die stellvertretende
Amtsgerichtsschreiberin leitet die ihm oder ihr zugeteilte andere Abtei-
lung in fachlicher Hinsicht.

2 Er oder sie ist Vorgesetzter oder Vorgesetzte der Gerichtsschreiber und
Gerichtsschreiberinnen, des Kanzleipersonals und der Rechtspraktikanten
und Rechtspraktikantinnen fur die ihm oder ihr zugeteilte andere Abtei-
lung.

3 Er oder sie ist auf der ihm oder ihr zugeteilten anderen Abteilung verant-
wortlich fur:

a) die Unterzeichnung aller nach aussen gehenden Schriftstticke (Vorla-
dungen, prozessleitende Verfugungen, allgemeine Korrespondenz);

b) den Erlass von fachlichen Arbeitsanweisungen;
Q) die Fhrung der Geschaftskontrollen und der Registratur;

d) die Arbeitszuteilung an die Gerichtsschreiber und Gerichtsschreibe-
rinnen sowie das Kanzleipersonal;

e) die Prozessabrechnungen;

f) die Mitteilung der Urteile und Verfligungen;

a) die Bewirtschaftung der Dokumentenvorlagen in der Informatik;
h) die Schriftgutverwaltung nach den gesetzlichen Weisungen;

i) die auf der Abteilung gefuhrte Kasse.

4 Er oder sie wird durch den Amtsgerichtsschreiber oder die Amtsgerichts-
schreiberin vertreten.
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3. Finanzkompetenzen

§9

' Verpflichtungen im Zusammenhang mit Féallen (wie Expertisen, Zeugen-
gelder, Ubersetzungshonorare) begriindet der zustandige Amtsgerichts-
prasident oder die zustandige Amtsgerichtsprasidentin.

2 Andere Verpflichtungen bis zum Wert von CHF 300.-- begriindet der ge-
schaftsleitende Amtsgerichtsprasident oder die geschaftsleitende Amtsge-
richtsprasidentin, Uber diesen Wert hinausgehende Verpflichtungen die
Geschaftsleitung.

3 Visa auf Rechnungen fir Gutachten und andere Beweismassnahmen leis-
tet der zustandige Gerichtsschreiber oder die zustandige Gerichtsschreibe-
rin oder der Amtsgerichtsschreiber oder die Amtsgerichtsschreiberin mit
dem zustandigen Amtsgerichtsprasidenten oder der zustandigen Amtsge-
richtsprasidentin, beziehungsweise deren Stellvertreter oder Stellvertrete-
rinnen.

4Visa auf den Ubrigen Rechnungen und Buchungsbelegen leistet ein Kanz-
leimitarbeiter oder eine Kanzleimitarbeiterin oder ein Gerichtsschreiber
oder eine Gerichtsschreiberin mit dem Amtsgerichtsschreiber oder der
Amtsgerichtsschreiberin oder dem geschaftsleitenden Amtsgerichtsprasi-
denten oder der geschaftsleitenden Amtsgerichtsprasidentin, beziehungs-
weise deren Stellvertreter oder Stellvertreterinnen.

5> Die Geschaftsleitung erlasst zuhanden der Gerichtskasse jeweils aktuelle
Listen der Zeichnungsberechtigten fur Kreditoren- und Buchungsbelege,
Zulagen- und Abzugsmeldungen sowie fur deren Freigabe, mitsamt Unter-
schriftsmustern.

§ 10

" Uber die Verteilung des LEBO entscheidet der geschaftsleitende Amtsge-
richtsprasident oder die geschaftsleitende Amtsgerichtsprasidentin nach
Rucksprache mit dem anderen Amtsgerichtsprasidenten oder der anderen
Amtsgerichtsprasidentin und dem Amtsgerichtsschreiber oder der Amtsge-
richtsschreiberin.

4. Information der Medien und der
Offentlichkeit

§ 11

"Der im Prozess zustandige Amtsgerichtsprasident oder die zustdndige
Amtsgerichtsprasidentin entscheidet Gber die Art und Weise der Informati-
on der Medien und der Offentlichkeit.

2 Anlaufstelle fur Anfragen ist der Amtsgerichtsschreiber oder die Amtsge-
richtsschreiberin und der Stellvertreter oder die Stellvertreterin.

3 Uber anderweitige Medieninformationen entscheidet der geschéftsleiten-
de Amtsgerichtsprasident oder die geschaftsleitende Amtsgerichtsprasi-
dentin. Er oder sie ist auch Informationsstelle im Sinne des Informations-
und Datenschutzgesetzes vom 21. Februar 2011 und stellt die Information
gegenUber der Gerichtsverwaltungskommission und gegen innen sicher.
Einzelheiten regelt das Richteramt in Richtlinien.
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Von der Gerichtsverwaltungskommission am 8. Marz 2016 genehmigt.
Die Einspruchsfrist ist am 13. Juni 2016 unbenutzt abgelaufen.
Inkrafttreten am 1. Juni 2016.

Publiziert im Amtsblatt vom 17. Juni 2016.
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